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 Fazla Mesai yapan işçinin aylı puantaj 

tablosunu doldurarak imzalaması ve çalıştığı 
birimin amirine imzalatması 

Fazla Mesai 
Oluru 

İ-ŞB 

Müdür Onayı iş 
Akışı 

 

Giden evrak         
İş Akışı 

 

 
Aylık puantaj tablolarının İdari Mali İşler Şube 

Müdürlüğüne gelmesi  

İmzalanan puantajların üst yazı ile işçilerin 
kadrosunun olduğu birimlere gönderilmesi ve 

bir kopyasının dosyalanması 

P-PS 
P-BS 
İ-ŞM 
İ-YRD-İ 
İ-MD 
 

 


