KIRIKKALE iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS AKIS SEMASI

BiRIM: KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: ILM.71.SRC_05.AKS 20

SEMA ADI: OGRENCI STAJ PLANLAMASI IS AKIS SEMASI

Gelen Evrak Is Akisi

v
Bakanlik kontenjan - I
(eI e e Ll S Yazinin $ube Muduru taraflniadril‘r:;:gilenerek ilgili personele havale I-MD

8taj basvurulannin internet ortamindan duyurulmasi ve basvuru
dilekgelerinin alinmasi

Il Muduru bagkanliginda Staj Kabul Komisyonunun teskil ediimesi

Kontenjanlarin belirlenerek kontenjan listesinin duzenlenmesi

il Madara Onayt
Is Akigt O-MD

!

Onaylanan kontenjan listesinin Bakanlign ilgili birimine
gonderilmesi

Kontenjan listesi

v
Giden Evrak ig Akig! OP_(&,?D
A A

Kontenjan listesinin ve ust yazisinin dosyalanmasi

Staj bagvuru kabullerinin intemet ortaminda duyurulmasi
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Staj bagvuru fomufyazisi

Staj basvuru formunun Sube Mudara tarafindan incelenerek ilgili Ism
personele havale edimesi ®
Staj bagvuru formunun ilgili personele tarafindan incelenmesi KPR

Staj bagvurusu uygun mu?

Evet

|

Staj Kabul Komisyonca basvuru kenusunda gerekgel olarak red

—p
Hayr karannin ainmasi ve igiliye bildirimesi

1l Middur Yardimeisi
Onayi Is Akigi

Stajin kabul edildigine dair yazimin hazirlanmasi

I Mudur Onay:

is Akig! o-MD Gerekgeleri ile hazianmig yazinin bagvuru sahibine gonderimesi

O-MD

Hazirlanan yazinin iigili stajyere/okula gonderiimesi (st yazinin dosyalanmast

—

Giden Evrak Is Aligi

Staj kabul yazisinin dosyalanmasi

|
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Kontenjan olmadigina dair
yazi
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Stajyer 6grencinin 6nceden belirlenen ginde stajina baglamak
tzere Il Madarligine gelmesi

3

Staj bitiminde ucret 6denecedinden ilgili banka subesinden hesap
agtinimas, varsa eksik evraklarin tamamlattinimas

v

Staj yapilacak olan $ube Mudarlugw/lige Mudarugune baglama
yazisinin yazilmasi

v

1l Madar Yardimeist
Onayi I Akigi

Onaylanan yazinin $ube Madaragi/lige Madarlogine génderiimesi

Staj belgesi/baglama yazisi

Giden Evrak | Akigi

I

Staj bitig yazisi, gunluk
devam gizelgesi

Staji tamamlanan agrenci igin $ube Madarlugu/lige Mudarluganden
staj bitis yazisi ve gunluk devam ¢izelgesinin gelmesi

K-PR

Staj defterinin ve belgesinin ilgili personel tarafindan incelenmesi

Staj degerlendirme formunun gelen staj belgesine gére
dizenlenmesi

Staj bitis yazisinin okula gonderiimek azere hazirlanmasi

L

$ube Mudirl Onay!
Is Akigi
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Onaylanan yazi ve belgenin zarfa konularak kapatiimasi ve gizli

kasesinin basiimasi

il Mudir Yardimeisi
Onay! Is Akis

O-MD

Staj tcretlerinin 6denmesi igin gerekli islemlerin yapilmasi,
icmallerin hazirlanmasi, ilgili bankaya génderilmesi.

Staj bitis yazisi ve
degerlendirme formu

Giden Evrak Is Akig

Kalan nasha ve suretinin stajyerin 6zlik dosyasina

kaldirnimasi
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