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ISIN KISA TANIMI:

a) Ilde ciftcilerin karsilastig1 problemleri arastirma enstitiilerine iletmek, ¢oziimlerin ciftilere
iletilmesini saglamak, ilde gorev yapan personelin hizmet i¢i egitimlerini koordine etmek,

b) Tarim teknolojisine ait yeni bilgileri ¢iftgilere yayim ara¢ ve yontemleriyle intikal ettirmek,

¢) Arastirma kuruluslart ile dogrudan merkeze bagli olan benzeri kurulus ve merkezlerce
isbirligi halinde uygulamaya yonelik deneme ve demonstrasyon programlamak ve yiiriitmek,
sonuglarina gore ciftcilere tavsiyelerde bulunmak.

¢) Ilin tarim iiriinlerinin ekilis, verim ve iiretimlerini tahmin ¢alismalarini yapmak, tarimla ilgili
her tiirlii istatistik bilgilerinin zamaninda toplanmasini ve tarimsal envanterin olusturulmasini
ve yaymlanmasini saglamak,

d) ilin, yatirim ve biitce tekliflerini yapmak, onaylanan program ve projelerin dagitimimin
planlanmasi, izlenmesi ve harcamalarini1 konsolide ederek ilgili birime gondermek,

e) Bakanliginin orta ve uzun vadeli strateji politikalar1 ¢cergevesinde ¢alismalarini yiiritmek ve
koordine etmek,

f) Bakanligin bilisim teknolojileri politikalari, ilke ve hedefleri dogrultusunda; il midirligi
gorev konularina ait ilde iiretilen tiim bilgilere iligkin tarimsal veri tabani olusturmak, istatistik
ve dokiim caligmas1 yapmak, tarimsal veri tabanindaki bilgileri Bakanlik merkez birimleri ile
hizli ve saglikli bir sekilde paylasmak, bu miinasebetle il miidiirliigii Bilisim Teknolojileri
Birimi’ni kurmak, Istatistik Bilgi Sistemi (IBS), Ciftlik Muhasebe Veri Ag1 (CMVA) ve diger
istatistik projeleri kapsaminda veri ve bilgilerin zamaninda toplanmasini ve degerlendirilmesini
saglamak,

g) Bilingli su tiiketimine yonelik su verimliligi seferberligi ile ilgili ¢alismalar yapmak,

g) Tarim sigortalari ile ilgili ¢aligmalar yiirtitmek,

h) Hasar tazminat 6demeleri ile ilgili ¢alismalari yiirtitmek,

1) Afete ugrayan ve durumlar1 20/6/1977 tarihli ve 2090 say1ili Tabii Afetlerden Zarar Géren
Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun ¢er¢evesinde degerlendirilecek kredi verilen

ciftcilerin kredi dontislerini takip etmek,

1) 2/7/1941 tarihli ve 4081 sayili Cift¢i Mallarinin Korunmasi1 Hakkindaki Kanunun
uygulanmasini saglamak
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J) Kiiresel iklim degisiklikleri, kuraklik, ¢ollesme ile ilgili caligmalar yapmak ve yaptirmak,
k) ilimizde bulunan tarim alet ve makine envanter ¢alismalar1 yapmak,

) llimize gelen veya giden mevsimlik iscilerle ilgili ¢aligmalar yapmak,

m) Muhtarlik Bilgi Sistemi ve A¢ik Kap1 Hizmetleri ile ilgili ¢alismalar yapmak,
n) Cocuk isciligi ile miicadele, i¢ gog ile ilgili calismalar yapmak

0) Tarimsal Gelir Tespit Raporu hazirlamak

p) Tarmmsal Uretim Planlama calismalar1 yapmak

r) Tarim Uriinleri Fiyat Izleme Caligmalar1 yapmak,

s) Stajyer 6grencilerle ilgili caligmalar yapmalk,

t) Lider ¢ocuk kampi1 ¢alismalar1 yapmak,

u) Midiirliigiimiiziin Enformasyon ¢alismalarin1 yapmak,

V) Diger mevzuat ve il miidiirii tarafindan verilecek benzeri gorevler yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Yiritilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

— Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlart
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasii saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— Gorev alan ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saglhg ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte

calistigt kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Subenin c¢aligsma diizenini ve i boliimiinii diizenlemek, degisiklik yapmak, denetlemek,
bilgi ve rapor istemek.

Ust yonetim tarafindan belirlenen esaslar ¢ercevesinde evraklari imzalama ve/veya
paraflama yetkisine sahip olmak

Bagli ¢alisanlariin tayin, terfi ,nakil, asalet tasdiki, isten ayrilma ve diger 6zliik haklarina
iligkin Gnerilerini yoneticisine sunmak.

Sube personelinin yillik, mazeret ve hastalik izin kullanma zamanlarin1 belirlemek ve izin
vermek.

Personelle ilgili performans degerlendirme, odiillendirme ve disiplin cezasi konularinda
goriis bildirmek.

Subesinin kadrosunu ve bu kadroda yapilmasini 6ngérdiigii degisiklikleri yoneticisine
teklif etmek.

Sube calismalar1 i¢in gerekli olan demirbas ve sarf malzeme ile gesitli arag ve gereg
ithtiyacini yoneticisine bildirmek.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:

Il Miidiir Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Mihendis
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— Tekniker

— Destek Personeli

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— Miihendis

— Tekniker

— Destek Personeli

CALISMA KOSULLARI:

— Biiro

— Arazi
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