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Süreç Adı  YETKİLENDİRME, BELGELENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ  Süreç No:03 

 

Süreç Tipi 
OPERASYONEL 

 

Süreç Sahibi   
Gıda, Tarım ve Hayvancılık İl Müdürü 

Süreç 

Sorumlusu/Sor

umluları 

İlgili İl Müdür Yardımcısı  

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü 

Gıda ve Yem Şube Müdürü 

Arazi Toplulaştırma ve Tarımsal Altyapı Şube Müdürü 

Hayvan Sağlığı ve Yetiştiriciliği Şube Müdürü 

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube Müdürü 

Kırıkkale İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne Bağlı İlçe Müdürü 

 

İlçe Müdürlüğü 
Süreç 

Uygulayıcıları 

İl ve İlçe Müdürlüklerinde Yetkilendirme, Belgelendirme İşlemleri Sürecinde 

Görevlendirilmiş Teknik Hizmetler Ve Sağlık Hizmetleri Görevlileri 

 

 

S
Ü

R
E

Ç
 

S
IN

IR
L

A
R

I 

Başlangıç Noktası 
Gerçek ve Tüzel Kişilerin, kamu kurum ve kuruluşlarının 

Müracaatı  

Bitiş Noktası Belgenin Gerçek ve Tüzel Kişilere, kamu kurum ve kuruluşlarına 

Verilmesi  

GİRDİLER GİRDİ SAĞLAYANLAR 

 
Bitkisel Üretime Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme 

Süreci 

 

1. Toprak Tahlil Laboratuvarları Yetkilendirilmesinde; 

Tarım Reformu Genel Müdürlüğünün 2013/1 Numaralı 

Tarımsal Amaçlı Toprak, Bitki Ve Sulama Suyu Analiz  

Laboratuvarlarının Kuruluş, Yetki Ve Denetim Genelgesi 

6. Maddesinde Belirtilen Evraklar 

 

2. Tarımsal Sulama Amaçlı Elektrik Kullanım İzinlerinde; 

Dilekçe, Su Tahlil Raporu ve Tapu Senedi 

 

3. BKÜ Toptan ve Perakende Satış Bayiliği 

Yetkilendirilmesinde; 

Bitki Koruma Ürünlerinin Toptan Ve Perakende 

Satılması İle Depolanması Hakkında Yönetmeliğin 8. ve 

6. Maddesinde Belirtilen Evraklar  

( Bakanlığımızca yapılan Bitki Koruma Ürünleri Bayi ve 

Toptancılık Sınavından 100 tam puan üzerinden 70 ve 

üzeri puan aldığını beyan ettiği başvuru dilekçesi ve 

ekinde bulunan belgeler 

 

 

 

 

 

1.       1. Gerçek Ve Tüzel Kişiler İle Kamu 

Kurumları  

 

 

 

 

2. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

 

3. Gerçek Kişiler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

KIRIKKALE  

İL GIDA TARIM VE 

HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 

TEMEL SÜREÇ TANIM FORMU 

Dokuman Kodu GTHB.71.İLM.İKS./KYS.FRM.035 

Revizyon No 000 

Revizyon Tarihi 000 

Yürürlük Tarihi 05.02.2018 

Sayfa Sayısı Sayfa 2 / 7 

 

2 

 

4. Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi 

Verilmesinde; 

 

        4.1.Profesyonel Kullanıcılar İçin Bitki Koruma Ürünleri 

Uygulama Belgesinin Verilmesinde; 

 

        Bitki Koruma Ürünlerinin Önerilmesi, 

        Uygulanması Ve Kayıt İşlemleri Hakkında Yönetmeliğin  

15. Maddesinde belirtilen evraklar    

 

 

4.2.Bitkisel üretim yapan kişiler için Bitki Koruma 

Ürünleri Uygulama Belgesinin Verilmesi 

 

        Bitki Koruma Ürünlerinin Önerilmesi, 

        Uygulanması Ve Kayıt İşlemleri Hakkında Yönetmeliğin  

16. Maddesinde belirtilen evraklar    

 

 

5. Tohum İşleyici, Fide, Fidan, Tohum Üretici, Tohumluk 

Bayii Belgesi Verilmesinde; 

 

Tohumculuk Sektöründe Yetkilendirme Ve Denetleme 

Yönetmeliğinin; 

Tohum İşleyici Belgesinin Verilmesi Madde-9’da 

belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

        Fide Üretici Belgesinin Verilmesi Madde-12’de  

        Belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

Fidan Üretici Belgesinin Verilmesi Madde-10’da 

belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

Tohumluk Bayi Belgesinin Verilmesi Madde-22’de 

belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

Tohum Üretici Belgesinin Verilmesi Madde-6’da 

belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

 

6. Doku Kültürü ile Tohumluk Üreticisi ve Süs Bitkisi 

Üretici Belgesi Verilmesinde;  

Tohumculuk Sektöründe Yetkilendirme Ve Denetleme 

Yönetmeliğinin; 

Doku Kültürü ile Tohumluk Üreticisi Belgesinin 

Verilmesi Madde-17’de belirtilen Başvuru Dilekçesi ve 

Ekleri 

Süs Bitkisi Üretici Belgesi Verilmesi Madde-15’de  

        Belirtilen Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

 

7. Tohumluk Sertifikasyonunda 

( Tohumluk Yetiştirici, Üretici veya Araştırıcı Kuruluş 

Yetki Belgesi,  

4. Gerçek Kişiler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Gerçek Ve Tüzel Kişiler /Tarımsal 

Amaçlı Bölge Birlikleri / Tarımsal Üretici 

Merkez Birlikleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Gerçek ve Tüzel Kişiler 
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Tohumluk Beyannamesi, Ekilen tohumluğa ait 

sertifikanın aslı veya sertifikanın aslının bulunduğu resmi 

kuruluştan onaylı sureti, çeşide veya ebeveynlere ait 

özellik belgeleri, Üretim tarlalarını gösteren krokiler) 

 

8.    Reçete Yazma Yetki Belgesinin Verilmesinde;  

        Bitki Koruma Ürünlerinin Önerilmesi, 

        Uygulanması Ve Kayıt İşlemleri Hakkında Yönetmeliğin  

7.   Maddesinde belirtilen evraklar    

 

9. İhracat İşlemlerinde; 

Müracaat Formu ve ek evraklar 

 

10. Gübre Dağıtıcı Belgesinin Düzenlenmesi 

Gübre Dağıtıcılık Belgesi Başvuru Dilekçesi, Müracaat 

Beyan Formu, İşyeri Mülkiyet Durumunu Gösterir Belge 

(Tapu ya da Kira Sözleşmesi) ve Ek Evraklar  

 

11. ÇKS Belgesi Düzenlenmesinde; 

Müracaat dilekçesi ve Ekleri 

 

Not: Döner Sermaye Makbuzu Girdisi 

 

 

 

 

 

8. Gerçek Kişiler 

 

 

 

 

     9.   Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

      

    10.   Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

     

 

     

     11.   Gerçek Kişiler 

 

Hayvansal Üretime Yönelik Yetkilendirme ve 

Belgelendirme Süreci 

 

1. Hayvan Pazarları Tesis Kurma, Çalışma İzni Ve 

 Ruhsata ilişkin Müracaat formu, Evrak ekleri 

2. Veteriner Muayenehane ve Poliklinik 

 Ruhsatlandırılmasına ilişkin Müracaat Formu, Evrak 

 ekleri 

3. Gezginci Arıcılık Konaklama İşlemleri Süreci 

 Başvuru Dilekçesi, Arıcılık Kayıt Sistemi Kayıt 

 Belgesi, Arı Sağlık Nakil Belgesi 

4. Ev Ve Süs Hayvanları Satış Yeri Kuruluş ve Çalışma 

 İzni için Dilekçe ve ekleri 

5. Veteriner Tıbbi Ürün Perakende Satış İzni için 

 Müracaat Formu ve ekleri 

6. Hayvan ve hayvansal ürünlerin Nakil İzin Belgesi için 

         Dilekçe ve ekleri  

7. Arı Kayıt ve Tescil Sistemi için müracaat formu  

        Ve ekleri 

8. Safkan Arap Atlarının Tescil İşlemleri müracaat formu  

        ve ekleri 

9. Balıkçılık ve Su Ürünleri Ruhsatlandırma için 

müracaat başvurusu ve ekleri 

 

 

 

 

1. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

2. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

 

3. Gerçek Kişiler 

 

 

4. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

5. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

6. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

7. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

8. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

9. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

 

Gıda Faaliyetlerine Yönelik Yetkilendirme ve 
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Belgelendirme Süreci 

1. Gıda ve Yem Kayıt Belgesi İşlemleri için 

Müracaat Formu ve ekleri 

2. Gıda ve Yem Onay Belgesi Verilmesi için; Müracaat 

Formu ve ekleri 

3. Gıda ve yem Maddeleri İhracatı için; Müracaat Formu 

ve ekleri 

4. Gıda ve yem Maddeleri İthalatı için; Müracaat Formu 

ve ekleri 

5. TAPDK Belgesi Verilmesi için; Müracaat Formu ve 

ekleri 

 

 

1. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

2. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

 

3. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

4. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

5. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

6. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

7. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

ÇIKTILAR ÇIKTI ALICILARI 

 Toprak Tahlil Laboratuvarları Yetkilendirme Belgesi 

 Tarımsal Sulama Amaçlı Elektrik Kullanım İzin 

Belgesi 

 BKÜ Toptan Ve Perakende Satış Bayiliği 

Yetkilendirilme İzin Belgesi 

 Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi 

 Yem İşletmeleri İçin Onay Belgesi 

 Yem İşletmeleri İçin Kayıt Belgesi 

 İthalat Uygunluk Belgesi 

 Sağlık Sertifikası 

 İşletme Kayıt-Onay Belgesi 

 Gerçek Ve Tüzel Kişiler İle Kamu 

Kurumları Ve Üniversitelere Ait 

Toprak, Bitki Ve Sulama Suyu 

Analiz Laboratuvarları 

 Gerçek ve Tüzel Kişiler  

  

KAYNAKLAR 

Süreç Kaynakları 

 İnsan kaynağı 

 Bütçe 

 Kontrol Araç, Ekipman, taşıtlar vb. 

 5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri Bitki Sağlığı Gıda ve Yem Kanunu  

 Zirai İlaç Takip Sistemi 

  Bitki Koruma Ürünlerinin Önerilmesi, Uygulanması Ve Kayıt İşlemleri Hakkında Yönetmelik 

 Bitki Koruma Ürünlerinin Toptan Ve Perakende Satılması İle Depolanması Hakkında Yönetmelik  

 5488 Sayılı Tarım Kanunu  

 Tohumculuk Sektöründe Yetkilendirme Ve Denetleme Yönetmeliği 

 Gübrelerin Piyasa Gözetimi ve Denetimi Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik 

 Hayvancılık Bilgi Sistemi (HAYBİS ) 

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/40164
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 Hayvan Hastalıkları İle Mücadele Ve Hayvan Hareketleri Kontrolü Programı  

 Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliği  

 Arıcılık Yönetmeliği 

 Arıcılık Kayıt Sistemi (AKS) 

 Su Ürünleri Bilgi Sistemi (SUBİS) 

 Sığır Cinsi Hayvanların Tanımlanması tescili ve İzlenmesi Yönetmeliği 

 Tarım Bilgi Sistemi (TBS) 

 EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 

 Bitkisel Gıda ve Yemin İhracatında Sağlık Sertifikası Düzenlenmesi ve İhracattan Geri Dönen 

Ürünler İçin Uygulama Yönetmeliği 

 Gıda Güvenliği Bilgi Sistemi (GGBS)  

 Coğrafi Bilgi Sistemi (CBS) 

 Tarımsal Amaçlı Toprak, Bitki Ve Sulama Suyu Analiz Laboratuvarlarının Kuruluş, Yetki Ve 

Denetim Genelgesi Genelge No:2013/1 

 Tapu Kadastro Bilgi Sistemi (TAKBİS) 

 KPS (Kimlik Paylaşım Sistemi) 

 Yem Hijyeni Yönetmeliği 

 Gıda İşletmelerinin Kayıt Ve Onay İşlemlerine Dair Yönetmelik  

 TPS ( Tek Pencere Portal Sistemi ) 

 Diğer Tebliğler ve Genelgeler 

BAĞLAM 

İÇ HUSUSLAR DIŞ HUSUSLAR İLGİLİ TARAFLAR 

 

 Organizasyonel yapı 

 Personel yeterliliği ve yetkinliği 

 Alt yapının yeterliliği 

 Teknolojik kapasitenin yeterliliği, 

güncelliği 

 Kurum kültürü (aidiyet, 

alışkanlıklar, bilgi alışverişi vb.) 

 Yasal Düzenlemeler 

 Süreç performansı 

 İç İletişim ve Koordinasyon 

 

 

 Hükümet programı 

 Ekonomik durum (ulusal ve 

uluslararası) 

 Diğer Kamu Kurum ve 

Kuruluşlarının 

düzenlemeleri 

 Politik faktörler 

 Pazar payı 

 Uluslararası düzenlemeler 

ve Regülasyonlar  

 İklim ve çevre şartları 

 İlgili tarafların beklentileri 

 Teknolojik gelişmeler 

 Uluslararası rekabet 

 Hızlı nüfus artışı, göçler,  

 Doğal afetler 

 Savaş, terör, güvenlik 

 Yerli ve Yabancı 

Gerçek ve Tüzel 

Kişiler 

 Sivil toplum 

kuruluşları 

 Mahalli idareler 

 Kamu kurum ve 

kuruluşları   

 Bakanlık Merkez 

Taşra, Bağlı, İlgili 

Kuruluşlar 

Personeli  

 TSE 
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SÜREÇ HEDEFLERİ ve PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Hedef No Hedef Performans No PERFORMANS GÖSTERGESİ 

HDF_03_01 

Başvuru tarihinden itibaren 

(Başvuru evraklarının tam 

olması durumunda) yasal 

süre içerisinde talep edilen 

Yetki Belgesinin tanzim ve 

teslimi. 

HDF_03_01_PRF_01 

 Başvuru evraklarının tam olması 

durumunda Yetki Belgesi 

Düzenleme sürecinin yasal sürede  % 

100 tamamlanması. 

 

 

 

SÜREÇ İZLEME TABLOSU 

Hedef İzleme 

No 
İzleme Kriteri İzleme Metodu 

İzleme 

Periyodu 
Sorumlu Kayıt 

HDF_3_1_PRF_01 Süre  

EBYS Kayıt Tarihi  

(Var ise Eksik Evrak 

bildiriminden sonra 

Eksik Evrak 

Tamamlanma tarihi) 

Anık İzleme   
Sistem 

Görevlisi 

Başvuru Takip 

Tablosu 

 

 

 

RİSKLER 

Risklerin tespit edilmesinde ve değerlendirilmesinde Bakanlık Risk Yönergesinde belirtilen hususlar dikkate alınmakla 

birlikte bu süreçte risklerin tespit edilmesinde olasılık ve etki seviyeleri aşağıda belirtilen kriterlere göre 

belirlenmelidir.   

 

Seviye Olasılık Etki 

Çok 

Yüksek: 

(5) 

 

Riskin ortaya çıkma 

ihtimali/olasılığı çok yüksek (%80-

%100) 

Bakanlığın uluslararası kamuoyunda uzun süreli itibar 

kaybı.  

Doğal kaynakların zarar görmesi 

Çok ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

İl Müdürlüğünün Bakanlık nezdinde itibar kaybı 

Üreticinin Destek Alamaması 

Kamu Zararının Oluşması 

Gıda Zehirlenmelerinin ortaya çıkması Denetimlerde 

fiziki şiddet görülmesi 
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Yüksek : 

(4) 

 

Riskin ortaya çıkma 

ihtimali/olasılığı yüksek (% 60-

%79). 

Bakanlığın ulusal kamuoyunda uzun süreli itibar kaybı 

Sağlıksız gıda tüketimi 

Denetimlerde sözlü hakaret 

Eğitim/toplantılarının yapılamaması 

İl Müdürlüğünün kamuoyunda itibar kaybı, tarımsal 

verilerde hata olması,  

Ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

AB Birliği fonlarından yararlanama 

Orta : (3) 

 

Riskin ortaya çıkma 

ihtimali/olasılığı ancak belirli 

durumlarda gerçekleşebilir (%40-

%59 ). 

İl Müdürlüğünün Performans Kaybı 

Haksız rekabet 

Hatalı belge/ruhsat verilmesi 

Önemli ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Düşük : 

(2) 

 

Riskin ortaya çıkma 

ihtimali/olasılığı düşük. (%20-%39) 

Çalışanların itibar kaybı, ilgili tarafların katlanılabilir 

maddi kayıpları 

Çok 

Düşük (1) 

 

Riskin ortaya çıkma 

ihtimali/olasılığı yok denecek kadar 

azdır. (% 1-%19) 

Medyaya yansımama, çalışanlara zarar gelmemesi, 

itibar kaybı olmaması 

 

  

 


