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iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

IS UNVANI | Mailyet otomasyon Sistemi (MOSIS) Gérevlisi

BAKAMUG

iISIN KISA TANIMI:

Kirikkale il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirliigi Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; ilgelerin Uriin anket veri toplama sistem girislerinin takibi
degerlendiriimesi ve koordinasyonu ile sistem Gzerinden onaylanmasi ile ilgili faaliyetleri
yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

iice Miidirltigu personellerinin (riin anket veri toplama calismalarinin takip ediimesi,
Sahada maliyet tespit galigmalarinin yapilmasi,

fice Mudirligiu personellerinin yaptiklari calismalarda gérilen bariz hatalarin ilge
mudurligu personeli ile istisare edilerek duzeltiimesinin saglanmasi,

flce Midirligu personeli tarafindan sisteme girilen verilerin onaylanarak sistem
uzerinden Bakanliga gonderilmesinin saglanmasi.

Tarim, hayvancilik ve gida ile ilgili her turll istatistiki bilginin zamaninda toplanmasi,
tarimsal envanterin olusturulmasi ve yayinlanmasini saglamak.

Tarimsal istatistiklerin olusturulmasi ve degerlendiriimesi ile ilgili c¢alismalar
yuritmek amaciyla Kurum, Kurulug ve Kisilerle iletisime ge¢mek koordinasyonu
saglamak.

Bakanligin bilisim teknolojisi politikalari, ilke ve hedefleri dogrultusunda; il MudirlGgi
gorev konularina ait diger sorumluluklardan gelen ilde yuratilen tum faaliyetlere
iliskin tarimsal veri tabani olusturmak.

S6z konusu veri tabanindan istatistik ve dokim galismasi yapmak.

istatistik Projeleri kapsaminda veri ve bilgilerin zamaninda toplanmasi ve
degerlendiriimesini saglamak.

Meslegine iliskin yayinlari sirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Boluman ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalari yapmak.
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— is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin sdz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut Ig Kontrol Sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yuruttlmesini saglamak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ n da belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Ziraat Muhendisligi, Gida Muhendisligi,
Su Urunleri Muhendisligi, Tutin Teknolojisi Muhendisligi vb. ile Ziraatla ilgili lise veya
YUksekokul mezunu olmak olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro, kdylerde, kahvehaneler ve agik hava ortaminda galigmak.
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yapabilecek etmenlere maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

Normal ¢alisma saatleri igcinde gorev yapmak.
Gerektiginde normal ¢alisma saatleri digsinda da gérev yapabilmek.
Veri toplama faaliyetlerinin yapildigi yere gore toz, koku, sicak, soguk, aler;ji
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