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BAKANLIGI

iISIN KISA TANIMI:

Kirikkale Gida Tarim ve Hayvancilik il Mudirligi Gst yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; tarim arazilerine iligkin tevhid, ifraz
ve vasif degisikligi, arazilerin satig, hibe, takas yoluyla devri, mirasa konu olan
arazilerin devri, deger tespiti, yabancilarin arazi edinimi iglemlerinin yurutilmesi,
tarimsal alt yapi, degerlendirme, toplulastirma iglemlerinin yGratdimesi ile ilgili
faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sube Mudurleri icin belirlenmis ortak goérev ve sorumluluklari yerine getirmek (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Bolumde vyapilan islerin kurulugsun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢alismalari yaratmek.

— Arazi ve toprak ettdu, siniflama ve haritalama islerinin yapiimasini saglamak.

— Toprak ve arazi veri tabanina iligkin galismalarin yapiimasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu ile ilgili analizlerin yapiimasini saglamak.

— Arazi kullanim planlarinin yapilmasini saglamak.

— Calisma konulari ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerinin yapilmasini saglamak.

— Tarimsal Uretim potansiyeli yuksek ovalarin belirlenmesi islemlerinin yapilmasini
saglamak.

— Tarimsal amacli arazi kullanim planlarini hazirlanmasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu analiz laboratuvarlarinin kurulus izinleri ile ilgili islemlerin
yurutilmesini saglamak.

— Toprak ve arazilerin korunmasi, gelistiriimesi ve verimli kullaniimasi ile ilgili
calismalar yapmak, uygulanmasini saglamak, izlemek ve degerlendirmek, toprak,
su, biyolojik gesitlilik gibi dogal kaynaklarin dodal olaylar veya arazi kullanimindan
kaynaklanan bozulmalarini dnlemek igin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

— Tarim digi arazi kullanim taleplerini degerlendiriimesini saglamak.

— Tarim alanlarinin korunmasi ve amacina uygun kullanimini saglamak igin gerekli
tedbirleri almak, aldirmak ve zorunlu hallerde amaci disinda kullanimina izin
verilmesini saglamak.

— Dagitilmayan hazine arazilerinin degerlendiriimesini saglamak
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— Diger kamu kurum ve kuruluslari ile igbirligi yaparak, arazi degerlendirmesine esas
nafus, iklim, toprak, bitki, hidroloji, jeoloji ve diger arazi bilgilerini temin edilmesini
saglamak.

— Tarim arazilerinin korunmasi ve geligtiriimesine yonelik uygulanmig veya planlanan
projelerin tarimsal Uretime etkileri yonunden incelenmesi ve degerlendiriimesi icin
ilgili kuruluslarla isbirligi yapilmasini, yatirim énceliklerinin belirlenmesini saglamak.

— Tarmsal amacgh arazi kullanim pléan ve projelerine, toprak koruma projelerine
uyulup uyulmadigini kontrol etmek, uyulmamasi veya izinsiz kullanim halinde cezai
islemleri yapmak.

— Tarm arazilerinin bdlinmesini engellemek amaci ile gerekli calismalarin
yapiimasini saglamak.

— Toprak Koruma Kurullarinin sekretarya hizmetlerini yurGtilmesini, calismalarda
bulunulmasini ve katilimi saglamak.

— Arazi toplulastirma ve tarla igi gelistirme hizmetleri ile ilgili etlt, proje ve uygulama
islemlerini yapilmasini saglamak.

— 5403 saylli Kanun kapsaminda yapilan 6zel arazi toplulastirma taleplerini
degerlendiriimesi ve kontrol edilmesini saglamak

— Arazi derecelendirme iglemlerinin yapilmasini saglamak.
— Kamulastirma islemlerinin yarutulmesini saglamak.

— Kirsal alan duzenlemesi, geligtirimesi ve altyapi calismalarinin yapilmasini
saglamak.

— idari baglilk islemlerinin (kdyalti yerlesim birimlerinin birlestirilerek yeni koy
olusturulmasi, bagimsiz koy olugturulmasi) yuratulmesini saglamak.

— Sulama projelerinin etlt, proje ve uygulamalarinin yapiimasini saglamak.

— Mevcut sulama sebekelerinde sulama sonuclarini bitkisel Uretim, sulama ve toprak
koruma agisindan izlemek degerlendirmek ve iyilestirici tedbirler almak,

— Calisma konulari ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerinin yapilmasini saglamak.

— Tarimsal sulamada verimliligi artirmak, uygun sulama tekniklerinin kullanimini
saglamak.

— Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemlerin
yayginlagtiriimasina yonelik caligmalar yapmak, projeler yapilmasini ve
desteklenmesini saglamak.
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— Sorunlu ve sorunlu olabilecek tarim arazilerini tespit etmek, ettirmek ve uygun
projeler (erozyon, drenaj, arazi islahi vb.) hazirlanmasini ve uygulanmasini
saglamak.

— Cografi bilgi sistemine dayali calismalarin ytritilmesini saglamak.

— Mirasa konu tarim arazilerinin 5403 sayili Kanun hukimleri dogrultusunda
mirasg¢ilara devrini saglamak,

— Mirasa konu tarim arazilerinde mirasgilarin anlagmalari konusunda teknik destek
saglamak,

— 5403 sayill Kanunun 8/C maddesinde ongorulen sure igerisinde yeter gelirli
tarimsal arazi mdulkiyetinin devredilmemesi halinde, bu madde kapsaminda
Bakanlik ile koordineli olarak yetkili sulh hukuk mahkemesinde agilacak davalara
iligkin tum bilgi ve belgeleri Bakanliga intikal ettirmek,

— Mirasa konu tarim arazilerinde; taginirlarin devri, tarimsal arazi yonetiminin tedbiren
verilmesi, sona erme, tasfiye ve yan sinai isletmenin devri gibi surecleri izlemek ve
gerekli is ve islemlerin yUrutulmesini saglamak,

— Gelen taleplerle ilgili tapu kaydi, kroki vs. dokumanlari temin etmek, ettirmek.

— Tarim arazilerinde satig, hibe veya takas yolu ile devir iglemlerinin 5403 sayili
Kanun hukumleri dogrultusunda yapilmasini saglamak,

— Tarim arazilerine iligskin tevhid, ifraz ve vasif degisikligi gibi talepleri degerlendirmek,

— Yeter gelirli arazi buyukluklerini hesaplamak, surdurdlebilir igletme Olgegdini
belirleyerek arazi edindirme iglemlerini yaratmek,

— Yabancilarin tarim arazisi edinimi ile ilgili is ve islemleri yuriatmek,

— Yabanci kisilerin arazi edinimleri ile ilgili Tapu Mudurltkleri ile yazigsmalari yapmak,
— Yabanci alicinin tarimsal proje uretmesini saglamak,

— Yabanci alicinin hazirladidi projeyi incelemek ve komisyona sunmak,

— Gerek gordugunde proje alanini incelemek ve etlt etmek,

— Belirlenen surede ilgili mevzuata gore proje hazirlamayan yabanci alimlari iptal
ettirmek,

— Mulkiyetten kaynaklanan ihtilaflarda ve uygulama alanlarinda, alim, satim,
kamulastirma ve takas islemlerinin yaratulmesini saglamak,
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— Hazine arazisinin kamu kuruluglarina tahsis islemlerini yapmak, Bakanliga tahsisli
tarim arazileri ile tarim isletmelerinin kiraya verilmesi ve amacina uygun kullanilip
kullanilmadiginin kontrol edilmesi ile ilgili sekretarya gorevini yuratmek,

— 3083 sayili Kanun ile uygulayici kurulusun tasarrufuna gegcen ve bu kapsamda
kullanilmayan arazilerin degerlendiriimesini saglamak,

— Tarim arazilerinin deger tespitlerini yapmak,

— Arazi dagitim ve kiralama c¢alismalarini yapmak, yaptirmak, arazi satis izni, ipotek
ve temlik islemlerini ylrutmek,

— Kiracllik, ortakgilik ve yaricilik islerinin yurutilmesini saglamak,
— Tarimsal arazi arz ve talep listelerini olusturmak,

— Tarimsal arazilerde alici, satici ve kiracilarin anlagmalari konusunda dogrudan
aracilik yapmak,

— il dahilinde sulamaya acilan alanlarda ilgili kuruluslarca isbirligi yaparak sulu tarim
tekniklerini hazirlanacak bir program igerisinde ciftgilere Ogretiimesini ve yayim
yapilmasini saglamak.

— Konusu ile ilgili il yayim programlarini hazirlamak, faydali bilgiler, brosir, el kitabi
demonstrasyonlar, gésteri vb. yollarla il ve ilge Mudiirliikleri personeline ve ciftcilere
ulagtirmak ve tarim teknolojilerine ait yeni bilgilerin giftcilere yayim yoluyla
iletiimesini saglamak.

— Ornek ciftci yetistirmek gayesi ile giftci ¢ocuklari, kadinlar ve gencleri igin egitim
programlari ve projeleri uygulanmasini saglamak.

— Diger mevzuat ve Il Mudiri tarafindan verilecek benzeri gérevlerin yapilmasini
saglamak.

— Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili hikimlerine gore faaliyetinin durdurulmasina
karar verilen isyerlerine idari yaptirrm kararlarinin teblig edilmesini saglamak.

— Denetim sonucu idari Yaptirm Kararinin uygulanmasina iliskin vergi dairesine,
belediyelere ve adli mercilere bildirimde bulunulmasini saglamak.

— Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonuglarini sikayet sahibine bildirilmesini
saglamak.

— Kullanilmayan sahit numunelerin geri alinmasi igin ilgili firmaya bildirimde
bulunmak, suresi igerisinde alinmamasi durumunda imha edilmesini saglamak.
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— Denetim sonucu uygulanan idari Yaptinm Kararlar dosyalarinin arsivienmesini
saglamak.

— Denetim sonucu insan sagligini olumsuz olarak etkileyen ya da tuketiciyi yaniltan
bilgiyi iceren Uriinleri Bakanligin ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve Hayvancilik
Middrliklerine ve Kirikkale’ ye bagh lige Gida Tarim ve Hayvancilik
MuddarlUkleri’ne bildiriimesini saglamak.

— Denetim sonuglarinin yargiya tasinmasi durumunda mahkeme yazigmalarinin takip
edilmesi ve durusmalara mudahil olunmasini saglamak.

— Denetim sonucu Idari Yaptirnm Kararinin uygulanmasi sirasinda yasakli malzeme
ve ekipmana iliskin Kirikkale Defterdariigi, Milli Emlak Midirliigi, Universitelere
bildirimde bulunulmasini, bu malzemelerin ilgili yerlere teslimine kadar yediemin
olarak muhafaza edilmesini saglamak.

— Ydurutulen iglemlere iligkin bilgilerin ve sonuclarinin ilgili bilgi sistemine kayit
edilmesini saglamak.

— Yurutulen iglemlere iligskin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin hazirlanmasini ve
istatistiki sonuglarinin Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurligld’ ne
gonderilmesini saglamak.

— BOlumun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Diuzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ calismalarina katilmak.

— Is saghg ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

— Sube Mduddurleri igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak Gorev,
Sorumluluk ve Yetkiler)*.
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EN YAKIN YONETICISI:
Il Madir yardimeisi

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:
Miras Yoluyla Arazi Devir Gorevlisi
Tarimsal Altyapi Gorevlisi
Haritalandirma Gorevlisi

Satis Yoluyla Arazi Devir ve Hukuki isler Goérevlisi

Arazi Degerlendirme Gorevlisi

Yabancilara Tarim Arazisi Edindirme Gorevlisi

3083 Sayili Kanun Uygulama Goérevlisi
Arazi Degerleme Gorevlisi

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort/bes yilhk bir boluminiu Ziraat Fakultesi, Harita

Muhendisligi bolumuanu bitirmig olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Konusu ile ilgili olarak en az iki yili Bakanlk teskilatinda olmak tizere on yillik Kamu

deneyimine sahip olmak.

— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dézme

niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve agik hava ortaminda caligsmak.

— Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiiriirlik Tarihi:05.02.2018
GTHB.71.ILM.IKS/FRM.036 29.01.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Temsilcisi

Bu Dékiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi:

Tarih /imza




=N KIRIKKALE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK IiL MUDURLUGU
> - . . .
»’ff “g\ IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI
il Wl . . v g e
’J”j, ¥ | iS UNVANI | Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapi Sube Miidirii
W
GioA é‘f,r.w BOLUMU | Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapi Sube Mudurltgu
Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yiiriirlik Tarihi:05.02.2018
GTHB.71.ILM.IKS/FRM.036 29.01.2018
Hazirlayan: Onaylayan:
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Temsilcisi
Bu Dékiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi Ad1 Soyadi: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




