
 Küpe talebinde bulunan İlçe Müdürlüklerine belli aralıktaki 
küpe sayısı senet karşılığı verilir ve bu küpe aralığı sistem 
üzerinden de tahsis edilir  

  
 

Tüm birimlerce sahada kullanılan küpelerin bedelleri her 

ayın sonunda ilgili hesaba yatırılır dekont ve makbuz ilgili 

yere bildirilir senetler güncellenir 
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Küpe ihtiyacımız teknik şartname ve gerekçesiyle birlikte  

yazılı olarak alım yapacak yere talepte bulunulur 

 

 

Giden evrak iş akışı 
 

 
 
 
 

Döner sermaye 

Tarafından alım 

Küpe alımını 

Kim yapacak 

 

  
İl Özel İdaresi 

Tarafından alım 

 
 

 

Küpe alım işini İl Özel İdaresi veya Döner 

Sermaye  kendisi takip eder 

 
 

İl Özel İdaresi veya Döner Sermaye 

tarafından, bizim belirttiğimiz teknik şartlar 

ve numara aralığında küpe alımı için 

ihaleye çıkılır 
 
 

İhaleyi alan firma küpe basımını yapar ve İl 

Müdürlüğüne posta yada kargo ile gönderir 

 
 

Küpeler İl Müdürlüğüne getirilir ve 

muayene kabul komisyonu tarafından geliş 

tarihi, sayısı, numara aralığı ve kaç adet 

olduğu tespit edilir ve depoya teslim edilir 

 

 
K-KM 

 

 
 
 

Küpe alımını İl Özel 

İdaresi mi yaptı? 

 
 
Evet 

 

İl Özel İdaresi yetkililerine 

haber verilir ve gelip yerinde 

görmeleri sağlanır 

 

 
            Hayır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      Senet 

       Küpe bedelleri sahada kullanılmadan önce her yıl başında  
        ilgili komisyonca belirlenir 

 
 
 
                                                                                                                                                                                           Giden evrak iş akışı 

 
 
 
 
 

Kullanılan küpeler TÜRKVET’e girilir 
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