KIRIKKALE IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

HAY VAN VE HAY VANSAL URUN IHRACAT

GOREVLISI

IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

BOLUMU HAY VAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE

MUDURLUGU

IS UNVANI

ISIN KISA TANIMI:

Is, Bakanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; II’de yapilan hayvan ve
hayvansal iiriinlerin ihracati ile transit gecisleri gibi is ve islemleri; 5996 Sayili Veteriner
Hizmetleri, Gida ve Yem Kanunu ve aynm1 Kanuna bagl olarak ¢ikartilan ikincil mevzuat ile
teblig, genelge ve talimat hiikiimleri uyarinca, gercek ve tiizel kisilerden gelen taleplerin
alinmasi, kontrol edilmesi ve cevaplandirilmasi siireclerini igeren faaliyetlerin biitiiniinii
tanimlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

Sucul canlilarda dahil olmak {izere canli hayvan ve hayvansal {iriinlerin ihracat1 ile ilgili
is ve islemleri yiirlitmek.

Hayvan sagligi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracati ile ilgili islemleri yiiriitmek.
Kontrole tabi hayvan ve hayvansal iiriinlere ait Ihracat izin Belgelerinin (On izin,
Kontrol Belgesi, Uygunluk yazis1 vb.) diizenlenmesi, kontrol ve incelenmesi gibi is ve
islemleri yiiriitmek.

Ihracati yapilacak canli hayvanlarin; Bakanhigimiz tarafindan onaylanan Kontrol
Belgeleri ile karantina is ve islemleri i¢in Veteriner Sinir kontrol Noktas1 Miidiirliikleri
ve Ilge Tarim ve Orman Miidiirliikleri arasinda koordinasyon saglamak.

Ihracat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin verileri ve sonuglarm ilgili dijital
bilgi sistemine girmek ya da istatistiki bilgileri ilgili birimler ile paylagmak.

Ihracati yapilacak canli hayvanlarm Il igerisinde koordine edilmesi, ilge
midiirliiklerindeki islemlerin takibi ile gerekli denetimlerinin yapilmasini saglamak.
Ihrag edilen iiriinlerin herhangi bir sebepten yurda geri dénmesi durumunda yurda giris
izni ile ilgili islemleri ytiriitmek.

Hizli alarm sistemi kapsaminda iilke disinda olumsuzluk tespit edilen Tiirk Menseli
iirtinlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri izleme islemlerini
diizenlemek.

Bakanligin ilgili birimleri ile koordineli ¢alisarak ihracati kotaya tabi tirlinlerin takibini
diizenli olarak yapmak.

Ihracat Bilgi Sistemi kullanici rollerinin tanimlanmasi giincellenmesi ve kontroliinii
yapmak.

Ihracat yapan isleme tesisleri ile ilgili faaliyetleri takip etmek, gerekli durumlarda
denetim ve kontrol gorevlileriyle koordineli sekilde calismak
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Canl1 hayvan, hayvansal {iriin ve hayvansal yan iiriinlerin ihracat bagvurularini almak,
belgelerini incelemek, iirlinlerin ihracat kontrollerini yapmak ve Veteriner Saglik
Sertifikalarini diizenlemek.

Veteriner kontrole tabii kompozit iirlinlerin ihracat bagvurularini almak, belgelerini
incelemek, triinlerin ihracat kontrollerini yapmak ve veteriner saglik sertifikalarini
diizenlemek ya da ilgili birimle koordine ¢alismak.

Veteriner kontrole tabii iirlinlere “serbest satis sertifikasi” diizenleme islemlerini
yapmak.

Ihracat analiz numunelerinin alinmasi ve sonug¢ raporlarinin degerlendirilmesini
yapmak.

[limizde faaliyet gdsteren serbest bolgelerdeki isletmelerin kayit altina almmasi, ve
serbest bolgelerden yapilacak ihracat islemlerini ylirtitmek.

Avrupa Birligine on ihracat izni bagvurusunda bulunan entegrasyonda fason {iiretim
yapan kiimeslerin ilgili is unvanlarindaki gorevlilerle koordineli olarak denetlemek.

Ev hayvanlarinin ticari olmayan (yolcu beraberi) yurt digina ¢ikis islemlerini ilgeler ile
birlikte yapmak ya da koordine etmek.

Yerli evcil hayvan genetik kaynaklarinin kullanilmasi ve yurt disina ¢ikarilmasr ile ilgili
islemleri gerceklestirmek ya da koordine etmek.

Ihracatla ilgili yurtdisindan gelen misyon denetimleri islemlerinin yiiriitmek.
Hologram kayitlarini tutmak.

Gerektiginde ithalat gorevlisi ile koordineli ¢alismak.

Y 6neticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
toplantilarina katilmak, ihtiya¢ durumunda benzer toplantilar1 yapmak.

Yetkili personele iligkin sertifika diizenleme is ve islemlerini yapmak.

Ilgili firmalara iliskin; ticari sicil belgesi, imza siirgiileri ve diger belgeleri kontrol
etmek.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlar stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Subesinde gérevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen
talepler ile gercek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

Gorev alani ile ilgili mevzuat1 diizenli olarak izlemek.
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Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uygun olarak ytiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
caligmalarina katilmak.

Is saglhig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar yerine getirmek,

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Gorev ve sorumluluklarmi ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesince gergeklestirme
yetkisine sahip olmak

Gorev ve sorumluluklarin icra edilmesinde kullanilan her tiirlii malzeme, bina, arag
gerec ve ekipmani kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

Fakiilte veya dort yillik yliksekokullarin veteriner hekimligi veya zootekni
boliimlerinden ya da sadece sucul canlilar ve su {irlinlerinde yetkili olmak {izere su
tiriinleri, balik¢ilik teknolojisi miithendisligi mezun olmak; veteriner hekim, miihendis
kadrolarinda en az bir yil calismis bulunmak.

Tercihen ihracat ile ilgili egitime katilmig ve belge sahibi olmak.

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde yabanci dil bilgisi ve is tecriibesine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Normal ¢alisma saatleri i¢inde gorev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ve biiro disinda ¢alisabilmek.
— Gorevi geregi seyahat edebilmek.
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