KIRIKKALE IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI HAYVANCILIK DESTEKLEMELERI GOREVLISI

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE

BOLUMU | VD URLOGU

ISIN KISA TANIMI:

i1 Miidiirliigiine yapilan hayvancilikla ilgili her tiirlii destekleme basvurusunu aricilik ve
ipekbocekeiligi de dahil olmak iizere degerlendirerek her tiirlii faaliyeti; onaylanmis plan,
program ve biit¢e kurallar1 kapsaminda yiiriitmek. Ilgili mevzuat gergevesinde uygulamak ve
sonuc¢landirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Amirinin talimatlar: dogrultusunda kendisine verilen hayvancilik destekleri ile ilgili gerekli
duyuru, kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.

Amirinin takdir ettigi bir ya da birden ¢ok hayvansal destekleme kaleminin is ve islemlerini
yine amirinin takdiri ile hem biiro ortaminda hem de mahallinde yapmak ya da her iki
islemden birini yerine getirmek.

Destekleme son icmallerini olusturmak, takip etmek, gerekli birimlere iletmek ve
duyurusunu yapmak/yaptirmak.

Bakanlik dijital bilgi sistemlerine veri girisi yapmak ve iglemleri takip etmek.

Ilgili kurumlara hayvancilik desteklemeleri ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
Miidiirliik igerisindeki diger birimlerle koordine ¢aligmak.

Sorumlulugu kapsamindaki is ve islemleri planlamak ve koordine etmek.

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Amirinin ihtiya¢ duyabilecegi kendi gorev alani kapsamindaki her tiirlii bilginin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak, gerektiginde
rapor hazirlamak, yazili veya sozlii agiklamalar yapmak.

Kendi gorev alani i¢indeki ve diger boltimlerle olan yazili ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru
ve zamaninda yapilmasini saglamak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢aligma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarrm sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlar:
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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— Subesinde gorevli oldugu konularda Alo 174, CIMER vb. veri tabanlarindan gelen talepler
ile gergek ve tiizel kisi dilekgeleri gibi bildirimlere cevap vermek.

— Goérev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; “Diizeltici Faaliyet” ve “Onleyici Faaliyet”
calismalarina katilmak.

— s saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Hayvancilik desteklemeleri ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

— Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yaymn ve kirtasiyeleri
birimine verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisine sahip
olmak.

— Gerekli islemleri KVKK cer¢evesinde gerceklestirmek.
EN YAKIN YONETICISI:
— Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Sube Miidiirii
ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

— Veteriner fakiiltesi veya Veteriner Saglik Meslek Lisesi/Veteriner Meslek Yiiksek
Okulu mezunu olmak.

— Ziraat Mithendisi(zooteknis boliimii)

— Sadece veri girisi islemeleri yapacaklar i¢in 6n lisans ya da lisans mezunu olmak.

CALISMA KOSULLARTI:
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— Mesai saatlerinde ve gerektiginde mesai disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ve arazi ortaminda ¢aligsmasina engel bulunmamak.

— Bilgisayar yaz1 ve hesap programlarindan asgari diizeyde yeterli olmak.
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