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IS UNVANI Gida isleri Gorevlisi

MUDURLUGU ILCE TARIM ORMAN MUDURLUGU

iISIN KISATANIMI:

Tarim ve Orman Bakanligi ve Kirikkale Il Tarim ve Orman Miidiirliigii iist yonetimi
tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; “Tarim ve Orman Bakanlhigi,
Tasra Teskilatinin Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge” geregince Ilce
Midiirliigiinde Gida isleri ile ilgili faaliyetleri ylrtiitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— “Tarim ve Orman Bakanlig1, Tasra Tegkilatinin Gorevleri, Calisma
Usul ve Esaslart Hakkinda Yonergede yer alan Gida ve Yem Sube
Miidiirliigiiniin Gérevlerinden mevzuat geregi Ilge Miidiirliigiiniin yapmasi gereken
gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

— Tarim ve Orman Bakanligi Tasra Teskilatinin Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslari
hakkinda Yonerge geregi yaptiklar islerden Ilge Miidiiriine kars1 sorumludurlar.

— (Gada iiretim, satis ve toplu tiiketim yerlerinin kayit islemlerinin yapilmasi,

— Gida igletmelerinin denetimlerinin rutin olarak yapilmasi,

— Alol74 vb sikayet ve talepleri iceren miiracaatlarin degerlendirilerek iist
birime bilgi verilmesi,

— (Gida ithalat ve ihracat islemlerinin yapilmasi,

— Gida isletmelerinin ruhsat ve izin islemlerinin yapilmasi,

— Gida islerinde gorevli personelin egitim ihtiyacimin karsilanmasi igin Il
Midiirligi ile koordineli olarak personelin egitim almasinin saglanmasi,

— (Gida konusunda savcilik, mahkeme, giimriik gibi kurumlardan gelen taleplerin
degerlendirilmesi,

— Meslegine iligkin yaynlar siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Bolimiin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalar1 yapmak.

— s saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte ¢alistig1 kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sisteminin ve Kalite

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 000 Revizyon No: 00 Yiiriirlik Tarihi:05.02.2018
GTHB 71 II MIKS/KYS FRM.036 | |

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim EKkibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Ad1 Soyadr: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




................ ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI Gida isleri Gorevlisi

MUDURLUGU ILCE TARIM ORMAN MUDURLUGU

Yonetim Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiirtitiilmesini saglamak. —
Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
—Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak. —

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Ilce Miidiirii

ALTINDAKiI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE GCALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiksek o6grenim  kurumlarinin = dort  yillik Gida Miihendisligi boliimiinii
bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusunda en az {i¢ yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Biiro ve agik hava ortaminda ¢aligmak.

— Normal calisma saatleri i¢inde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Calisma yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktdriine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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