KIRIKKALE iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI AVUKAT

BOLUMU HUKUK BIRIMI

ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; il Miidiirliigii’nii ilgilendiren hukuki konular ve mevzuat tasarilari hakkinda
goriis bildirilmesi, adli ve idari davalar ile diger arabuluculuk vb hukuki siirecler ile ilgili
faaliyetleri yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Idari davalara iliskin savunma hazirlanmasi, ara karar ve miizekkere gereklerinin yerine
getirilmesi ve kanun yoluna miiracaat ve davalarin takibi islemlerini yiiriitmek.

Adli davalarin takibine iliskin islemleri yiirtitmek.
Icra takipleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Diger hukuki stireglere (karar tashihi, itiraz, temyiz, vb.) iliskin is ve islemleri yiirlitmek.

Birimlerden sorulan hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonuglar doguracak islemler
hakkinda sozlii gortis bildirilmek.

Bakanlik kuruluslar1 tarafindan hazirlanan veya diger bakanliklardan ya da
Bagbakanliktan gonderilen kanun, tiizik ve yonetmelik tasarilarini hukuki agidan
inceleyerek goriis bildirmek.

Kurumun taraf oldugu arabuluculuk goriismelerine katilmak.

Kurumun menfaatlerini koruyucu, anlagsmazliklar1 dnleyici hukuki tedbirleri zamaninda
alinmasi, anlasma ve sdzlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasi i¢in Onerilerde
bulunmak.

Kurumun amaglarin1 daha iyi gerceklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
caligmasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki tekliflerin hazirlanmasina ydnelik
onerilerde bulunmak.

Gorevlendirilmesi durumunda, hukuki konularla ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluslar1 nezdindeki kurul ve komisyonlara katilmak.

Meslegine iliskin yayinlar siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek.

Yiriitillen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. caligma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.
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— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligsmalarina katilmak.

— Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanm1 igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoOneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek
YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Il Tarim ve Orman Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
—  Yiiksek 6grenim kurumlariin dort yillik Hukuk Fakiiltesi’ni bitirmis olmak

— Avukatlik stajin1 tamamlamis ve avukatlik ruhsatina sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLART:

Dokuman Kodu: TOB.IKS/FRM.036 | Revizyon Tarihi: 14.09.2022 Revizyon No: 002 Yiiriirlik Tarihi:14.09.2022

Teblig Eden: Tebelliig Eden:




KIRIKKALE iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI AVUKAT

BOLUMU HUKUK BIRIMI

— Biiro ortaminda ¢alismak.

— Normal ¢aligma saatleri i¢cinde gorev yapmak.

— Il ve ilgelerdeki adliyelerde dava ve icra takibini yapmak.

— Kesif mahallinde kesiflere katilmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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