
 
HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

   

 

B 

Gümrük Müdürlüğüne 

uygunsuzluk yazısının 

yazılması ve onaya 

sunulması 

P-PR 

P-ŞM 

İ-İMY 

Başvuru Sahibine 

Uygunsuzluk yazısının 

yazılması ve onaya 

sunulması 

Onaylanan uygunsuzluk 

yazısının başvuru sahibine 

elden teslim edilmesi ve 

Gümrük Müdürlüğüne yazılan 

yazının posta ile gönderilmesi 

P-PR 

P-ŞM 

İ-İMY 

Başvuru Dosyasının ve 

ithalat uygunsuzluk 

yazısının bir nüshasının 

dosyalanması/arşivlenmesi 

Mevzuata göre başvuru 

konusu ürünün ithali için 

numune alınıp 

alınmayacağının tespitinin 

yapılması 

Numunenin gönderileceği 

Laboratuvarın ilgili kişi 

tarafından belirlenmesi. 
G 

K-PR 

K-PR 

C 

 

 

KIRIKKALE 

 İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM       : GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO : İLM.71.SRÇ_03.AKŞ_56 

ŞEMA ADI : GIDA VE YEM İTHALAT İZNİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

Ön Bildirim Formu inceleme 

sonucu uygun olan başvurunun 

evrak asıllarının kontrolü için 

başvuru sahibine randevu 

verilmesi 

 
 
 

Gıda/Yem 

Sevkiyat 

Bildirim 

Formu 

 

Randevu tarihinde asıl evraklar ile 

başvurunun yapılması ve Gıda ve 

Yem Şube Müdürüne iletilmesi

 
 

                                                           Başvuru dosyasının Gıda ve 

                                                          Yem Şube Müdürü tarafından                

                                                                                         İlgili kişiye elektronik ortamda           P-ŞM 

                                                                 havale edilmesi 

 
 
 

                                Başvuru ve evrak asıllarının  

                                 Gıda ve Yem Şube Müdürü  K-ŞM 

                              kontrolü sonrasında ilgili kişiye  

                           iletilmesi  

 

 
 
 Hayır  

Evrak Uygun mu?  

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır 
 

 

 

 

 

 

 

 Evet 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gidene Evrak İş 

Akış Şeması 

İthalat 

Uygunsuzluk 

Yazısı 

Numune 

Alınacak mı? 



 
HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

   

 

Döküman kontrolü 

tamamlanan başvurunun 

kimlik kontolünün 

yapılması için ilgili kişiye 

havale edilmesi 

B 

Kimlik kontrolü sonnrasında system 

üzerinden başvurunun red edilmesi 

ve başvuru sahibine uygunsuzluk 

gerekçesinin bildirilmesi 

D 

C 

E 

Başvuru dosyasında beyan edilen 

bilgiler ile ürünün uygunluğunun 

kontrol edilmesi (kimlik, fiziksel 

kontrollerinin yapılması) ve tutanak 

düzenlenmesi  

Etiket düzeltme işlemi 

sonrasında başvuru sahibi 

tarafınıdan yeniden kontrol 

başvuru talebi 

K-PR 

O-ŞM 

D B 

K-PR 

 

ADANA İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM       : GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO : İLM.01.İKS.ŞMA.002 / 02.25 

ŞEMA ADI : GIDA VE YEM İTHALAT İZNİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 

 

               
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır Hayır 

 

 

 

 Evet 

                        Evet 

 

    

 

 

 

 

 Hayır Hayır 

 

 

   

 Evet Evet 

 

Giden Evrak İş Akış 

Şeması 

İlk Fizksel 

Kontrol mü? 

Etiket Düzeltme 

Talebi var  mı? 

Numune 

Alınacak mı? 

Tutanak 

Fiziksel Kontrol 

sonucu uygun 

mu? 

Fiziksel kontrol 

sonucuna itiiraz 

var mı? 

Fiziksel Kontrol 

sonucu uygun 

mu? 



 
HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

   

 

E F 

Kimlik kontrolünün 

yapılması için başvurunun 

farklı bir görevliye havale 

edilmesi 

 

  

 

 

 

 Evet Evet 

 

 

 

 

 

Numune Alma İş 

Akış Şeması 



 
HAZIRLAYAN 

Kalite Yönetim Ekibi 

KONTROL EDEN 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

   

 

O-PR 

B 

Başvuru dosyasının  ve 

yazışmaların  bir nüshasının 

dosyalanması/arşivlenmesi 

 

 

 

 

ADANA İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM       : İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ / GIDA VE YEM ŞUBE 

ŞEMA NO : İLM.01.İKS.ŞMA.002 / 02.25 

ŞEMA ADI : GIDA VE YEM İTHALAT İZNİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

F 

 
 
 
 

Kimlik, fiziksel kontrol sonuçları 

ile numune alındı ise analiz 

değerlendirme 

sonucunu içerir verilerinin 

Gıda Güvenliği Bilgi Sistemine 

(GGBS) kayıt edilmesi 

 
 
 

 

 
Ürün uygun 

mu? 

 
 

Hayır 

 

Uygunsuzluk 

Numune sonucu 

kaynaklı mı? 

 
Hayır                                                

                          

                     Evet     

Evet Evet 

 

İlgili sistem üzerinden elektronik 

uygunluk onayının verilmesi 

 
     

Uygunsuzluk   

elleçleme ile  

giderilebilir mi? 

 
Hayır 

Özel İşlem  

yapıldı mı?

 

  
 

 

          Evet 

 

 
Elleçleme İşlemi 

İş Akış Şeması 

Hayır 
 

 
Özel İşlem İzni 

İş Akış Şeması

 

 
 
 

G 

 

 
Tüm evrakların ve yazıların 

 bir nüshasının arşivlenmes

 
 


