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Yetkilendirme İstek  
Belgesi ve Diğer  

Evraklar 

Başvuru dosyasının Tarımsal Altyapı Şube  
Müdürü tarafından incelenerek ilgili personele  

havale edilmesi 

İlgili personel tarafından evrakın incelenmesi 

Başvuru evrakı 
uygun mu? 

Başvuru evraklarının Toprak, Gübre  
ve Su Kaynakları Araştırma  

Enstitüsü’ne (UTAEM) incelenmek  
üzere gönderilmesi 

Toprak Analiz  
Yetkilendirme Başvuru  
evraklarının bulunduğu  

klasör 

UTAEM uygun 
buldu mu? 

Başvurunun reddedilmesi ve  
klasörün başvuru sahibine  

iade edilmesi 

Klasörün İl Müdürlüğü’ne iade  
edilmesi 

Personelin laboratuvara  
incelemeye gitmesi 

A 

Hayır Evet 

Hayır 

Evet 

Eksik evrakların  
tamamlatılması için yazı  

hazırlanması 

Hazırlanan yazının başvuru  
sahibine gönderilmesi 

Şube Müdürü  Onayı 
İş Akış Şeması 

Giden Evrak 
İş Akış Şeması 

Eksik Bildirim  
Yazısı 

Gelen Evrak 
İş Akış Şeması 

Eksik bildirim yazısının bir  
nüshasının dosyalanması 

K-PR 

P-ŞM 

O-ŞM 
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